
 
 

 
Universität Bern (UniBE), Phil.-hist. Fakultät 
Walter Benjamin Kolleg (WBK): 
Friedrich Dürrenmatt Gastprofessur für Weltliteratur  
 

Projektassistenz/Hilfsassistenz 20%bis 40% 
Beginn: 01. Juli 2021 

(zunächst auf sechs Monate befristet mit Möglichkeit auf Verlängerung) 

zur Mitarbeit im  

«Dürrenmatt-Projekt» 
Aufgaben:  
• Assistenz der Projektleitung 
• Mithilfe bei der Projektorganisation 
• Unterbringung der GastprofessorInnen (Wohnungssuche, Mietverträge, Abwicklung, 

Rückgabe) 
• Organisation und Durchführung interner und externer Veranstaltungen 
• Medienarbeit (Verfassen von Medienmitteilungen, Ansprache von JournalistInnen, 

Betreuung der Social Media Plattform) 
• Erstellung der semesterlichen Projektdokumentation 
• Lehrveranstaltungsadministration (Vorbereitung der Kursmaterialien, 

Raumreservierung, ILIAS und KSL) 
• Behördengänge 

Anforderungen:  
interkulturelle Kompetenz; sehr gute Fremdsprachenkenntnisse (Englisch, Französisch); 
kommunikative Persönlichkeit; Selbständigkeit; Organisationstalent; Vertrautheit mit 
administrativen Abläufen an der Universität Bern; gute Ortskenntnis (Bern und ggf. 
Westschweiz); ggf. Erfahrung in der Medienarbeit 
Wir bieten:  
 
Möglichkeit zur Erfahrung in der Projektarbeit, Entlöhnung nach den üblichen Ansätzen  
 
Bewerbungen richten Sie bitte bis 21. Mai 2021 per Email an:  
 
Mandy Hähnel 
Universität Bern 
Institut für Germanistik 
Personal / Finanzen 
E-mail:mandy.haehnel@germ.unibe.ch 
http://www.germanistik.unibe.ch 

Philosophisch-historische Fakultät 
  
Walter Benjamin Kolleg 


